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Edif. les Monges, 3a planta C. Soldevila, 18
25700 La Seu d'Urgell 25620 Tremp acapa.cat
El Refugi Alba Jussa

C. dels Canonges, 9 C. Pau Casals, 1
25700 La Seu d'Urgell (Pl. Mossén Cassamir)
25620 Tremp

Des de I'ACAPA us oferim
un itinerari d'acompanyament
que té en compte els processos
de creacio6 i consolidacié de projectes
de I'Economia Social i Solidaria.

. Aprofundiment en el mén cooperatiu.

Acompanyament en la creacié de la missio
col-lectiva de la cooperativa.

PALLARS SOBIRA
ALTA RIBAGORGA :
Coop d'Era

Consell Comarcal C. Major, 5, Paller de Sansa

de 1'Alta Ribagorcga 25567 Altron

Av. de Victoriano Munoz, 48
25520 El Pont de Suert

Acompanyament en la definicié del model

de negoci i del projecte cooperatiu. EntreMons

C. Carles Pol i Aleu, 20, local
25560 Sort

CERDANYA Officinalis

Consell Comarcal C. Sant Sebastia, 3
25590 Gerri de la Sal

de la Cerdanya

PI. del Rec, 5 '

17520 Puigcerda VAL D'ARAN
Incorpora'm Conselh Generau d'Aran

C. La Solana, 2, local PI. d'Aran, 1-2
17520 Puigcerda 25530 Vielha

« Suport en I'elaboracié del pla economic.

Suport en la redacci6 dels estatus
i la forma juridica.

Acompanyament als tramits administratius
de constitucié de la cooperativa.

Acompanyament en la planificacié del pla www.acapa.cat

de ruta per la gestié de la cooperativa. e acapa@pallarsjussascat

’ ) (g)) acapa.cat
Suport en |'establiment d'aliances i .
enxarxament amb altres projectes. O ateneuCoop_APA



http://acapa.cat/

CERTIFICACIO DE DENOMINACIO SOCIAL
Sol-licitud al registre de cooperatives de Catalunya
Tramit telematic.
S’han de sollicitar 4 possibles noms (xxxxxxx, SCCL).
Es pot fer el pagament immediat amb targeta débit/credit.
Resposta del registre central en 45-72 h.
La reserva del nom dura 4 mesos prorrogables.

Cal assegurar-se d’omplir els dos documents (sol-licitud i annex)

Cost: 1590 €

REDACCIO DELS ESTATUTS SOCIALS
Es poden elaborar a partir del model del procediment exprés o bé
partint d'una redaccié propia.

Tots els socis fundadors han de signar totes les pagines.

ASSEMBLEA CONSTITUENT
Aprovacio6 dels estatuts i I'acta de constitucié.

Totes les socies fundadores han de signar totes les pagines.

Es nomena el primer Consell Rector.

Es pot aprofitar I'acta de constitucié per fer I'atorgament de poders a les
representants (operativa bancaria, signatures mancomunades, etc.)

COMPTE CORRENT
Obertura d‘un compte a una entitat financera a nom de la cooperativa
El compte quedara bloquejat fins que s’aporti el certificat del Registre
de cooperatives amb I'aprovacié de la inscripci6 i el NIF definitiu.
Pot anar-hi una sola persona amb la totalitat del capital a aportar
segons l'acta de constitucid.

DOCUMENTACIO

Originals i copia dels estatuts i de I'acta de constituci6 signats per
totes les socies.

» Original i copia de la certificacié de denominacié social.

Fotocopies de tots els DNI/NIE/Passaports.

El banc emet el CERTIFICAT D’APORTACIONS que s’ha d’adjuntar a les
escriptures (24h).

NOTARIA
Elevaci6 a public dels acords establerts a I'acta de constitucié
Temps del tramit: 3-4 dies.
Han de ser-hi presents totes les socies fundadores.

DOCUMENTACIO

Original signat dels Estatus i de I'acta de constitucié.

Certificat d’aportacions al capital social emes per I'entitat financera.
Certificacié de denominacié social de la cooperativa.
DNI/NIE/Passaport original i vigent de les fundadores.

Recomanem enviar préviament tots els documents per a la seva
valoracié¢ i possibles esmenes a la notaria.

La notaria lliura I'original de I'escriptura publica i una copia simple. També
preparara l'escriptura de titularitat real, de caracter obligatori.

Cost elevaci6 publica: entre 600 i 800 €

MODEL 036: CIF PROFESSIONAL
A I'Agéncia Tributaria Espanyola
o Cal fer aquest tramit en el termini maxim d’'un mes des
de I'acta de constitucio.
o S’ha d’'omplir online, imprimir-lo i portar-lo a Hisenda.
o Es presenta a la delegacié que correspon per domicili
social.
« Recomanem que el tramit el faci la presidencia.
DOCUMENTACIO
o Escriptura original.
o Fotocopia de la copia simple facilitada pel notari (se la
queden a Hisenda).
e Model 036 complimentat.
Hisenda lliura el NIF provisional: digitalitzeu-lo i feu-ne
copies.
COST GRATUIT:
La notaria pot fer tot el tramit per uns 40€

MODEL 600
Autoliquidacié de I'Impost de Transmissions

Patrimonials i d'Actes Juridics documentals

o Eltramit es realitza telematicament:
https://atc.gencat.cat/ca/tributs/itpajd/600-ajuda/

« La notaria s’encarrega, en un termini maxim de 10
dies, d'adjuntar copia de les escriptures a la
plataforma per tal de poder realitzar el tramit.

Cal imprimir el justificant de I'autoliquidacié per
presentar-lo davant el registre.
No té cap cost, les cooperatives en s6n exemptes.

SOL-LICITUD D'INSCRIPCIO
AL REGISTRE DE COOPERATIVES

o Eltramit es fa telematicament, pero s'han de portar

fisicament les escriptures originals al registre.
DOCUMENTACIO

o Escriptures originals (no copia simple). El registre ens
citara amb dia i hora, hi pot anar un missatger o
qualsevol persona.

« Justificant de liquidacié del model 600 (autoliquidacid
ITPAJD).

« NIF provisional.

e Formulari de sol-licitud d'inscripcié:
http://treball.gencat.cat/ca/ambits/economia_social/re
cursos/formularis/documentacio_cooperatives/registr
e_de_ cooperatives/

e *S'ha de fer esment si es tria el procediment express.
Si des del Registre de Cooperatives fan esmenes a la
documentaci6 caldra fer una escriptura complementaria a
la notaria i tornar-la a portar al Registre.

COST: 68,70 €

MODEL 036: Alta de les Activitats Economiques
ide les obligacions fiscals a la Hisenda espanyola

o Es pot fer des de que haguem obtingut el NIF provisional, o esperar a la
resolucié del Registre de Cooperatives i fer-ho llavors.

o Hiha 6 mesos de termini des que es rep la resolucié de la inscripci6 de la
cooperativa en el Registre per donar d'alta les activitats economiques.

« S’ha de tramitar I'alta dels contractes a la Seguretat Social i del centre de
treball amb la mateixa data de I'alta d’activitats economiques que s'indiqui
(Pas 10).

LLOC: Delegacié corresponent al domicili de la cooperativa.

ALTA A LA SEGURETAT SOCIAL
o Alta del codi de compte de cotitzaci6 de I'empresa i de les altes
associades.
o Tramit realitzat per la gestoria laboral.
o Ladata de I'alta dels contractes ha de correspondre amb la de l'inici de les
activitats economiques. (Pas 9).
L’alta del Certificat de la Seguretat Social triga 48-72 hores, i els contractes
poden trigar 48-72 hores més. IMPORTANT a I'hora de decidir la data de l'alta
d’activitats economiques.

MODEL 036: NIF DEFINITIU
A I'Agéncia Tributaria Espanyola
« Un cop inscrita la cooperativa al Registre i abans de 10 dies a partir de la
resolucié caldra fer aquests tramits.
o Eltramit es pot fer presencial o telematicament a través d'un col-laborador
social d'hisenda (gestor).
DOCUMENTACIO
o MODEL 036.
o Original i copia de la resolucié de la inscripcié i del nomenament de carrecs
inscrit al Registre.
LLOC: A la Delegacié d’Hisenda corresponent al domicili social de la
cooperativa (cal cita prévia).
L’alta del Certificat de la Seguretat Social triga 48-72 hores, i els contractes
poden trigar 48-72 hores més. IMPORTANT a I'hora de decidir la data de I'alta
d’activitats economiques.

CERTIFICAT DIGITAL
Sol-licitud a la FNMT
TRAMIT ONLINE
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/certificado-de-
representante/persona-juridica
» Seguir els passos indicats a la pagina web. Important seguir les indicacions
técniques i fixar-se bé en la documentacio a aportar.
o Cal acreditar la identitat de la presidéncia i de la seva representacié
presencialment. Es pot fer a 'Agéncia Tributaria (simultaniament al pas 11)
o a través d'una oficina de correus o altres oficines habilitades.
Us lliuren un contracodi per descarregar el certificat digital al vostre
ordinador.

Des d’aquesta data, la
cooperativa pot rebre
i emetre factures,
sempre indicant que el
seu NIF és provisional i
que esta en procés

de constitucio, fet que
haura de mantenir fins
la seva inscripcio

al Registre i I'obtencié
del NIF definitiu.

Amb el NIF definitiu
i la inscripcio

al Registre

de cooperatives

podrem anar

a I'entitat bancaria

i alliberar I'operativa
dels comptes.

Sivols
saber-ne
mes,

contacta
amb
nosaltres!
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